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1 Generalita

1.1 INFORMAZIONI SUL DOCUMENTO

1.1.1 Storia del documento

Versione ‘ Contenuti Autore / Societa
1.0 Prima stesura Chiara Caggiano/ Cluster Reply
5.4 Aggiornamento per la Stagione | Chiara Caggiano/ Cluster Reply
Sportiva 2024-2025

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento é stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.
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2 |l Prodotto Software

L’Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
W ELITE]E

Utente - Societa L'Utente Societa pud eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche

(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)
Utente — Societa L'Utente Societa puod eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che |'lUtente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV V V VY

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale |'Utente puod effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puod
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password

semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Madifica Profilo

Hlomme Libmnts:

anJroasi3a

Mo

Anna

Anna rossi

Cognome”

eAteross) PRIEdIEasE fhiue con

* rass|
ANTHROBS

Emall*

annarcss|_ 78{@dispostable.com

Codive Fsraz Mumern di Telsfnre

RSSNNATOALIFIOSM satiecl il o rumeen o redafonn

S

L'Utente pud variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, |'utente seleziona il file
immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “"Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se |I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'Utente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall‘elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

xR,

&)

Specificare i dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.

Documento: Pagina 9 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato |'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 2456910

Cordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla
Belal™
(M)
1P
Specificare | dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

' b

annarossi_/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla
a* Ky
('F'.GE)
Ll
Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_/8@dispostable.com

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “"Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

{ Annulla
XK
(. [ ]
rlsc)
P

Specificare | dettagli sequenti.

P

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informaziont.

Terminata l'attivazione dell’account I'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Faieliek quisotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te

nuovo utente?
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Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato

della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere |'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare

o Matricola societa

o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere |'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” ,

infine il bottone “Accesso”.

Viene visualizzato:

W,
(F'.EE)
x B/

Accesso con nome utente o indirizzo
email

Mome ulente o Indinzo email

la “Password” ed
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mailto:supportotecnico@figc.it

e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Configurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere I'lUtente dovra accettare la Cookie Policy.

4 Annulla

* o

&)

Specificare i dettagli seguenti,

[ ;"-l'] MIES Posiy e etirontca ‘

Inyia codice di verifica

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’'apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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£ annulia

Specificare | dettagli seguenti.

1l codice di werifica @ stato inviata alla tua caselia di posta
Coplalo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
pod Cantinua, 5& non rcevt | codice, premil India Muova
Codice.

barbara_rossi@d spostable com

Irgerlie guil | eodice di veerilica

werifica codlce

Contiris

Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password

Premere il bottone “Continua”.

£ Annulla

Continum

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Aftendere il completarnenta dell elaborazione
aelle informazioni,

Terminata I'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente

SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fateliek qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo

predisposto per te

nuovo utenter

fYyEama

\ia Gregono Allegn 1400198 - |
Tel 06 64 911
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Nuovo Profilo

Nove Lterve

|0 LESEr HamE ¥eril 25522 nato aulOmanIETEN e € DOJ) pu Bssere rodificatn

v -
Ingeeco |l tuo nome

Codics Tiscale* Muragro i Talafona'

Via Grogoeio Mg 14, 00188 - Foma

ToE8N

Nella maschera “Nuovo Profilo” I’'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo
Windows, I’'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra
acquisita. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento

foto.
Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;

o Cognome;
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o Email (inserire un’email Valida);
o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. II Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

Mo Litente

O USEr NAME verTd A5Sagnatn AUTOMAncaments & non puo essere modficate

Nome*

MARIO

Cognome”

ROSSI

mario.rossi@libero.it

Codite Fiscaie” Numero ¢ Teletono®

ASSMRA71C03A944S EESRRRRRER!

odiphemil i ubilezn et smeltns Toerudi b peborrenafivn adth 1Ay ¢ pestinne del Codble

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:
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e L'Utente SelfRegistered € abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I’'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.

e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche

akw

(,,’g‘c> FIGC

L

Anagrafe Federale Notifiche

« con N pr uak. N

caregonalepiemontsalisdacsta

%! Promazionl e retrocessiont societd ...

LND

Anagrafe Federale

%1 Promozioni e retrocessioni societd ..

YOMCSHON € roTrocsaniond societi

%1 Variazione del dati socletari conN* ..
\ gt w2 pesta @

Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale wiar

NG

¥ Dichlarazione di inattivita con N* pr...

wl FEED WIDB ¥ FEED P «F  Dxnumoo ‘ i oy il Ol 530586
Variazione dei dati societ... Dichiarazione di inattivit... Dit & oichiarazione di inattivits con N* pr..
Variar dabl socketarl per 4 ( 6512 » AR 4 sttt per i tut 65096¢ D Pearasy teattiet) po vigas @
Lega NazionaleDilettanti =] Mar —— v
VISuaLIZZA VisuALizza visy Ved tutt
.
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L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puod navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche”.

o Tesseramento ->visibile per utente Societa. Quando |'Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I’'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

Anagrafe Federale

Anayrafs Faderale Portale LND

Ultime News e Comunicazioper Nome e cognome referante societa

w FEED v & FEED ) ¥ FEED
Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
Walter Duct Marce Perfetni . Roberte i Paolo

VISVALILIA VISURLIZZA VISUALIZZR
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La voce di Menu Anagrafica Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa

= Gestione Pratiche

* 2 e

(&) FIGC

Anagrafe Federale

Aragmyte Federale Portale LND

Ultime News e Comunicazioni per Nome e cognome referente societa

¥l rEED R T o ¥ FEED %1 FEED

Affiliazione con N° proto... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
81 Adiiase [ LB 9T RG n . a ner eyl 32271 A2 On= (i gangs s 2o il d22?
Mutteo Raffacle Fetrosing MARCO BALSAMO MARCO BALSAMO

wisuniirns YisuaALIzYa wisua s

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.
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4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove I'Utente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge |'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puod essere nello stato:
e Attiva

e Inattiva
e Decaduta.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azionl

" _— -
) REN
- JEEN CHA THENTO
A 2 L Dute

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera & visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data
di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

0ata @i artRarionc S
tata & cntzusier RSN

I
3

Dt principall

hrrgd amtl Coosigio At D% igent! Oat! sgpunindd & Paginn

DATI SOCIETA

Matricula Nome Susige stthyinh con Statn Attty )
- — 1 — — 8 WO o A At

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA EOCIETA

s

Conlice IBAN |27 carattar |

| E ] 1D fmtturmrnme eiettranion 7 coretred)

ATTIVITA DELLA SOCIETA

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa
raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

> Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

g e, e

INEDRM AN MODIFICARIL DELL A SOCIETA

P

Vrasrbil i dhuan iy dadls W wtia

CRA TRENTD Aftee

Cmes W S e

Lamsgle REn Tyl Sl apiretns o Pagratti
DATY SOCIETA”
Wl iisia ST Tanlgs THMES con Stain RS

- Fagime ‘o fatiaris

iR st ASIES [T L)

ATTIVITA' DELLA SODIETR'

P orwaribe kR B Therornous

Calima 11

DATI FISCALI

Faiura Guridia Cocire Fgoas

SENTA PETSOMALITR TLIMDCA

COLDRI SOCIAL

Tips Lol

S A

"

Partia e

(R

BUNCD NOED

BEED

ML ST (T
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4.1.1.2 |Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Indirizzi & recapiti impianti Consiglia Aitri Tirigenti Diati aggiuntivi & Hegistri

SEDE LEGALE

Presso

M0

Indirlzza cap C axiviid i Prouiinels
PUl T w— E— = i

Localitd Reglane Stato

- Trentinn A Adige NG,

CORRISPONDENZA

Fressa

ML

Indirizza Cap Comune Provinela
T =" 2= ™

Localith I'-ltgh:m- Stalo

| — Trentina ARdige M,

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Sede Campo Alternativel?) Alternatheo(2)} Fax
P o b1 m— | === ND

Emall PEC Shta weh

[ —— e Fss==___

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Datl principali Indirizzi e recapiti tmpianti
DANILO I _ pcxicurts

pipPO B B Aovcrecons

ROMEA RE - prasoro

CHIARA [N o< hera (fcostto Srampa)
ROBERTA l -

ROSSANA RUSSO - e Prosigante

HD‘MEG RUSSO - commisearia

ROBERTO VERDE - o =g aere [Respomsabile Uffico Stempa

ROSSANA VERDE -t s hene

(Presdente Onorara)

n:r” Dirige:\t:

Diati sggiuntivie Registr

=

o =
TIZIAND I - Consighere =|-""|'I'I:--ZI'I :_'-a:-..-:; OTUTNESL |2
L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (1) oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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Nome

ROSSANA

Mazlone dl nascita

N.D.
INDIRIZZO DI RESIDENZA

Indirizzo

Localita

INDIRIZZO DI CORRISPONDENZA

Indirizzo

Localitd

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede

N.O.

RUSSANA UERDE - Conerghere (Presidente Onoraciof

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIQ) - LNP Serie A

CONSIGLIERE {PRESIDENTE ONORARLO) - Dipartimento Calcla Femminile

Cognome
VERDE

Comune di nascita

venezuela

cap
22070

Regione
Lombardia

cap
22070

Reglong
Lombardia

Email

|- E— m—_‘— Lit

Codice Fiscale
VRDARSMNBOAL 1Z614U
Data di nascita
01/01/1980
Comune Provincia
VERTEMATE CON co
MINDPEIO
Stato
ND
Comune Provincla
|- — co
Stato
PEC
| T

L'Utente puo premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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ROSSANA VERDE - Consigiiers (s dante Onaradn) 3

CONSIGLIERE [PRESIDENTE ONORARIO) - LNP Sene A

Happrasania

o Autorizrato alia fumna & Dattodivots £ T SEkane 5t racivto di

RIoCe

Matricola Quafifica Data infzio carica Data fine carfca
2451332 Conslgligre [Presidente 15/12/2023 MO
Cnorarnicl
CONSIGLIERE [PRESIDENTE ONORARID} - Dipartimento Calcia Femminile
Happresantante legale L) Autorizzato alla firrna
Matricola Qualifica Dzt Inlzio carkca Data fine carlca
245132 Consigfizre [Presidenta 11252023 M.0

Crrtarario)

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, l'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

Crati principal Indirizzi & ratapitl Imipéart: Lonsiglio Altri Dirigent! Bati aggiuntivi & Registr
= =
MARIOB & ™ - Dirigentz accormpagnitere (TR, VENETD)

R TTIIIIIR icineim bt #1565 i vty

EZIO ;n Colaboratoe{C R VENETO)

MASSIMO I;. Disigunte accompagnatare |C . VENETO

DARIO (IR - 6:sseote sceompsgrstors (€ & VENETEH
LUCMNU: B E. B Alerarone o AUSG (A VEHETO)
CORRADO R 01 - conanoratre (O vENETD)

FABIANA T ..o sccormpagrators K, VG3ETS)

VAN (I .. ¢ uEnETD

ANNA B M Cingense ICR. VENETDI

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

MARIO E - S0 U L A T agRatare (C R VENETE)

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - LR VENETO

Nome Cognome Codice Fiscale
MARID - — - —
Matione di nascita Comune di nascita Data di nascita
i 1 }

- ENINA B

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Cellulare Sede Emall PEC

B558585 N.D, = — Bemallit WO,

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.6 Dati aggiuntivi e Registri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

k! prins ipali Indlriz?i e recapin Implarti Comsiglln Altrl Dirigent Dﬁ]l‘ingfl.l_mrh'le ?l,lgwﬂ

Dati Registro Fifa

Fifa id ulifmw Invie

I J Hareedfi 26 fehbraln 20025 179:4%
&— ncketra

4.1.1.7 Altre informazioni

L'Utente preme lo split button (®)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza
quattro nuove voci:

= Storico Societa;

Campionati;

Tesserati Societa;

Documenti Societa.

Altre informazioni .~

Storico Socdeta
Campionati
Tesserati Societa

Documenti Societa

Documento: Pagina 35 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza il “Dettaglio Storico della

Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel

corso degli anni.

DETTAGLIO STORICO SOCIETA &
—> =

Matricol: BN

Stagione cperthua Utanto cha ha
esegulto
l'operazone

02372026 INFSare 8

02372024 LNE Sera iy

2023/2024 LNPSerneA

202372024 LNF Serm A

02372024 LN Sere A

Le operazioni sono classificate secondo:

o Stagione sportiva;

o Utente che ha eseguito I'operazione;

o Protocollo;

o Notes;

o Data in cui € avvenuta I'operazione.

Pratacello

LAFOO 510

UAROO %16

UAFOOT1

=

Uakans1s

Notos

VArnone gar

enagrafit

Vanazione dat

anagialicl

Varasione dat

anagranicl

Vananone dat

anagraticl

\aranone dat

el

Dataineul &
avvenuta
‘aperazione

260272006

26M02/207%¢

26/02/2024

20/02/2024

2aN12Im2e

Svoige attivita con:

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( M) e visualizza i dati della Societa
aggiornati rispetto alla data in cui & avvenuta I'operazione.
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I dati sono divisi in varie sezioni :
> Dati principali;

Indirizzi e recapiti;

Impianti;

Consiglio;

vV V VY V

Altri dirigenti.
—
DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE &

Supige attivita core

staglone sportiva Tipo dioperazione  Utente the ha Protucolio Hotes Data In cul & avvenista
2023/208% Varazions cor gats es2quito l'operarione | arons 16 Veriazowe datl Veparatione
NP Szre A erapraficl 26/02/2024

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

m Indirie2l » racanitl Implant Consglio Dltn Dirigonat

| DATI SOCIETA
Matricala Nome Sunlge attuitd con Stato Artivits
= = — S E LNPSers A Alliva

| ATTIVITA DELLA SOCIETA

4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza la maschera “Campionati
Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa é iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:
e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.
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CAMPIONATI SOCIETA

Suoige attivits con:

A TRENT

M.llri((.vl.\_

Glrone Organizzato da

CPA TRENTD

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice
locale, il codice federale, il girone e da chi & organizzato.

4.1.1.7.3 Tesserati Societa
L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova maschera,

dove sono visibili i tesserati della Societa.

- =, - A ‘E
o
Tesserati Societa - —_— ®
RICERCA TESSERATI
= Torsbein
ot per nome o codia fecals Ymyvers wwezone - EELLUNA LRIV -
D g, guEmha Brnis. ke oot lenls
[ITIFSTHRENE R A ®  Piwoauia wiopong *  Bosuma sl -
Moana 764 shemanf] trosat Betlwitd Data Indrls carca Data flew carka Exlanl
== | e ] Hesigiyres emm Pz el 3T WO m
= — ;
[ a=a Prifascinst L FE ] £ T RT L m
3 Buis 1as
— i ronanpn (IS, Gocce PV LA DGO m
i
- ey ) .
Jomnog o8 . 1 Rl i OLOMIIEE WO m
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La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;

Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello

L'Utente puo scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare l'operazione di ricerca I’'Utente prima imposta almeno un campo e poi

preme il bottone “Applica”

L'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

henere

Tutti

Maschile

Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

L'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.
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Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

L'Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pu0 scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “"Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

L'Utente premendo su “Tecnici:incarico” , pud scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

L'Utente premendo su “Giocatori:livello” , puo scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Professionista

Giovane

Dilettante

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.
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e [ 'Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il home o
codice fiscale del tesserato desiderato, pud effettuare una ricerca

puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta “"Documenti Societa” e visualizza la maschera “Documenti
Societa”, dove I'Utente visualizza diversi grafici ed i documenti caricati e/o generati.

Documentl per categona Distribunone cancament
&0
5
. a0
¢
£ . l ] ]
July 2023 ity 202
Ontw deponio
B T () Wik necent)
Dutummes Catmgaria Medificatn d 4
. | P e TR 1 P | Ll b i
- Lo a Ao pdarann AP TR154E
WIS O BANERETITA 2000 - LA - P00 L-B02 TG
ﬁ oo ICREine R RN, 19130
1] e A4 151818
" '
b = Loty Movpinatag g (st MIWHOL 191318
ananens St e 200 - LA 200L-DO2 L
a - - Ao Laezn Mt (i gaa Cief: AR 11330
Van CrEATYERIETHTIA 3004 = LNk 200 6-D00 T
ﬁ L Aitareinfoanang A0, 11 TITh
vy CHERL A TS, 110204
B Piteentdoanane Kl HRMOL 1120
i
b T A Uits AWML 112005
LR LR

Documenti Societa - ™ W e

dutare
Sorarenial fnagran ~
Deiuiwinials g i
Lol Anagyatn
Uneyrmerale fugr s
Loarraaie drvgy s
Perarantals Aragrsfi
Dorurentals Aragraty
Uneuresrmale Aragrafy
Sorreimals Aragrafn

W

fagasnd® 3 W

L’'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,
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Per visualizzare tutti i documenti, I'Utente preme il bottone “tutti”.

Per visualizzare i documenti dal pit recente al meno recente, I’'Utente preme il bottone
“pil recenti”.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
“+” . L'Utente puo scegliere varie tipologie di filtro:

= tipo di file;
*= |a posizione;
= |a categoria.

Aggiungi un filtro
Seleziona un filtro sottostante @ aggiungilo alla twa barra di Accesso Rapido

Tipo file Posizions Catemoria

In alto a destra I'Utente visualizza il bottone “carica”

A& Phu reconi

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up.

R ODCLMENTT ®
La dmereinng maksbre o fla S0 50V

E presbie aimas s e o oo pofdss docsppt i

Trascina un file par iniziars || cancamento

OEOUT e o b dul discoed do

i Db druimsiz

Seleziona unacatugoa - 2305/362s

Il campo “data del documento” & precompilato con la data odierna, ma pud essere
modificato dall’'Utente.

L'Utente Societa deve selezionare la categoria. Il campo “categoria” & obbligatorio.
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L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file e preme il bottone
“Apri”. Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, €
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza due
nuove Vvoci:

» Stampa dati Societa;

= Stampa Censimento Societa.

Documento: Pagina 44 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



<3
%

A\
i @ |
W OW
N

4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente pu¢ effettuare:

e la visualizzazione dell’elenco pratiche;
I'inserimento di nuova pratica;
la ricerca di una pratica gia creata.

Gestione Pratiche

[nseomento d

vns Miors

Q1 Cerca uha peanca par mlmesn & prototalio & matecall dub Pratica
sindizra | Fiws e ey raes Selwrinnatl 98 100 Filts o g e Droeny Mo ificst pl e
Pratiche 1254 elementl trovet] Note Azlon

a8 ner s
i Nare
Ricmrra ch
o B o peramane
deterrmnat 1 i
et H"_“"""‘ 14 s Lo, repionalebt sl e mriagia 4 Framty LA 004 00013
Pl’_‘ltﬁi
B s 5 pursoson: (I .

Comdis i D078 3501 Y e o repionalelomededie. N° of Prilcasl o WAT-J028-00011

- FIERY ., ....... |

0 hate
Crestpid D302 1537 o cariotianmss N7 & Prokinefio, UAF-2 (1050000
.
= BEERETH £ S AT
-— amD s Sie

Corin i DEWE 120 15306 ka UFFICED_AF. R® Ui Prateulie: LW 2004 -OE008

Visuohz=amone
i Wartaramie e ity sacietun | 2 Bue elencn prabichie

O Neste

Crpmim il 101223 Vb2 da LEFICHD_AF. N® di Probocofio) LAF- 200201745

| PSRRI o e | "
Crmatm i 11272 10V o MrodceTo UNE- J023- 01 743 o

-
o Mate
Crmata # THAZAT T5108a WND N & Pritecol) UAT- 102307 T4

ﬁl" Cezzanone di atind mesatis o fermnis | o Serm
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica pud essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
matricola club”.

L'Utente puo ordinare le pratiche modificate dalle meno recenti alle piu recenti e
viceversa e le pratiche create dalle meno recenti alle pil recenti e viceversa.

In automatico il sistema ordina le pratiche modificate dalle pil recenti alle meno,
per cambiare I'ordine I'Utente preme su “Modificati piu recenti” e visualizza la
seguente schermata

Ordina: | Modificati pit rec

Modificat pid recenti v’

Modificat mena recenti

Creatl pih recenti

n Creatl meno recenti

dove spuntano le voci “Modificati meno recenti” , “Creati piu recenti” e “Creati
meno recenti”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pu0 scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare
se |I'Utente preme il bottone

VisLaizaa  Flkm per bpo dipreticn Celegionatis d 10 Filtra perlaza O_ Dithni: WModificati pid ree

Pratiche 14 element trovall Nate Bzieni

In “Filtra per data” , I’'Utente puo inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Wisudlizza:  Fipea peralpo ) petlcs Selezioratl 8 i 10 Fitea ol #gn hdnz  Mndificat po et

=

Filld o 1l

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

g ETT = TUTER & @ o g (L] o bt i P
Wil

Matahe wats RAtins

B nithtans el [, Y

.
St nireren Manes fag

- ==
L O n i

- & £ i

- . =

i v

- ==

= S AP

— . =
SaTnarere d! e

= m = [ p—

— "

W w x i
= SELRE

= : ==
B 2 T

e =m
R s I
L Lok 1 1,
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o piu tipologie di pratiche, la ricerca sara

effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio & stata
spuntata

e Variazione organigramma

alizza Varlsslone orgasigramm  Seleionsti 9¢i 10 Filtra por lega ‘ Ordi

Pratiche 5 sleenant trouat Note

!
£
e
2

e @z

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .
Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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LI LS . 114515

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I’'Utente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte

i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Veddlzze  Fitre partpo ¢ pratca Approvaca Fioo per iega
Pratiche = wlameritl trow Note
=
| i = i
L fosernee ]

oriind  Mpdticats paiired

Az

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su

“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.

4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme

il bottone “Filtra per lega”.

esempio:

L'Utente puo selezionare esclusivamente la lega/il

comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
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FIGC
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Loghe .
Carca lo ':-%:u'l
Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
Lega
LMP Sprie A
i
Dipartiments Calcio Femiminile
Chiuh

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

42.1.2 “Cercauna Pratica”

Se |'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su piu

leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

Di seguito un esempio:
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Gestione Pratiche

(A UMY E-015RE « )

5 =
LY Cergauna pratica per numero o protocollo o nome/matricola club o nome/codice Applica

Visualzra | Filtraper tipo o pratics Fifira per itain Filtra nor lega

Pratiche 1 slemants trovatn

m&!m;ﬁ'& PoUURE \arinsione organgran |-\|

swator fl 10601 1723 V006 6 UFFIOOD_AF. N*® & Protooolls: LIAF- 2023 01586

4.2.2 Nuova Pratica
L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo

Nuova Pratica

Note

0 Mot

Urckis | Modificati pil rec

Rebonl

seguente bottone

Gestione Pratiche

L Carcm ina pratca gar numess di protocalio o-nemefmmatrcola cub o rarmadcadics Rpplica

Wesmalrrn il per bpo & prasce Selezionati o di 10 Filtra cet leua

Orifiea paadifeati pii rec
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L'Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche, di seguito elencate.

a2y Fitrs per oo ) peates Frera por stats Famraperloga - &l sevrta 1 31
Cesadsure & attives nieschile b ‘erronde
Pratiche 4% oleenant! trovat! i J
SO d DNl
B Mutarn=ntn o tenominirors 2=
Cr=re > Mttt Inezor= saise e tresfenmente d eds r
1
< L P LFE ) b= =

L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISCI UMNA NUOYVES PRATICE

CRE CAMPUNILA
Digartimentc Calco Femminde

LMNP SeEre A
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La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il nome completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

IMSERISCI LA NUOWA PRATICH

i
| i:\.'l ot
LR, CAaMPAaNIA

Dmasrtirnento Cakio Fermminis

LMF Serio i

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio.

Esempio: I'lUtente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

Variazione organigramma ©

‘ Dettagli della pratica
Mawcos sochecd Noww seched Mankola Fifa L’ Dhvisioose/ Dipartiamemtos Comgatg Stalo

- | | | bl Ch L 20727

N Potecglio Oata peatica Stagiens N* pratica lega ¢l competanza

LY L UAREPS ] XU o

Note alla pratica
[

Saias e Burea

Drgarigramma socinta Afegat)

La societa
Organigramma

Nella maschera sono distinguibili due aree:
o Dettaglio Pratica

e TAB
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4.2.2.1.1 Dettaglio pratica

In “Dettaglio Pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio Pratica” sono in modalita visualizzazione. Tuttavia
I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla pratica”.
Le note possono essere inserite solo se la pratica € in stato “bozza” o “attesa
integrazioni”, I'Utente Societa non pud inserire note in stato “inviata”, “presa in

” /MY ”

carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato lega”, “respinta” e “approvata”.
Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota

per la pratica” e poi preme il bottone ‘Z , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.

L'Utente pu0 allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso I!I .
42212 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Nesoono nald per uiSil prates |

Organigramma soclstd Allwgatl

La societa
Drganigramma
L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non

obbligatori da inserire nella specifica sezione.

Documento: Pagina 54 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



La societa
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

Cammkizsnic & dversn rs 5ece Sockla)

: EFU Ansudls pratrs

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Trasferimento di sede sociale D
Muova Sede legale”
[EC LT Pratinrin (migiar Sagians”
Indifare 5 Lolanaed |l Lomund f8la Socisi |ndicans 1z sigla dedla Proadicia d Irdicara la l-.::._,l‘_l'i. i Fzparionon
Il ixbee 15041~ CRF
I fi WTIjIred i 14} Inchirare il podioe 51 el e dre il CARP
Du=iusle nuosa Emal™ Mhurwis PEC
marmarteitistalinet.b aOus2 0 Dperit
Dele o anes pivvinciaked sirer s lefesn e
MNessuna selezinns
Indirizzo per la corrispondenza
{EampiETa =0 58 CRERD Fa Sa0a S0rEls
Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.
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La sacieta
Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

I dati con asterisco sono obbligatori.

Per salvare la pratica, I'lUtente preme il bottone “Salva come B0ozza” sswscmmeiiosm

(1).

Se I'Utente non vuole salvare la nuova pratica, dovra premere il bottone © (2),
cosi uscira dalla pratica senza effettuare il salvataggio.

[
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Note alla pratica

XXy
dh
(HGC)

r

Variazione dei dati societa 2

Dettagli della pratica

W&H Nome socleth Codice n«::»‘__ Matricola Fifa Stato

- ___ S U . eozza
N* Protocolio Data pratica Staglone Lega/Olvisione/Dipartimenta/Comitato

[ Nessuno nota pev Guesia praticn

Dat Socletd Allegati

Tipo di variazione

2o 0l varesone”

Nessuna selexione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor
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4.2.2.1.3 Allegati
Nel TAB “Allegati”, I'lUtente ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati con
asterisco sono obbligatori.

Se |I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”

Arte poatituthen® - O fil= oo

& carca

Esempio 2: e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Moduie ¢l procentarione dela domanda di affillarione® = 0 fis welssnrsti

m &".n.ul.'n sHddo precemipialo
Searcwe £ firmere B nodulo nie-toimpdas

e £ firmere B nodulo pie o, dusscichE allegary slla oralics

Esempio 3: e previsto “Seleziona esistente”

Slatutd - 0 fife seleganat

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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ALLEGSE DDCUMENTO o

La dimensione massima del file 8diS MB

E possibile allzgare sala file & tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

opprire seferionalo dal dispositivo

Dats & Aberimenta

01/12/2023

Rt

“

L'Utente puo inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se I'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se |'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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Dt Prabica
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Fuerituadl note

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

RLEEGH DOCUMENTD ®
L@ dimenzighe massms del fledd 5 M

E posubile allegzre sk tie di opopdf

< Trascina il file per
caricarla

appurs Eanongs Qul oSG

1 i wrpera | oo —agyima, Hon puis syssrs camori s

EutaPaticn
1!5-'h.lr.1.':|.l-|.~ ﬁ
| Eumrriuali hiote
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGA DOCUMENTO »

La dirmansiore massima dal fle édi 5 MB

E nossbile allegars sele fle di tpo .pdf

o _altrn-1 pdf

pletatn

Dok Pratica

I;gg MM faama

(¥

Evenivall note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “"Ok” per caricare il documento. Se I'Utente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

Pratica di Affillasione* - 0l coloranat

#  Drgiica i &) = X ALY,

{RIE INTIR-T 13425 el

=114 HT 0T ha R L Dis i i eslmarii -

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.
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Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se l'Utente preme su “Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;
e categoria;
e data.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

SELEZ DS, DOCIMENTD ]

O, Rierca par nomme o descrizione

Cabagpeia

Futocertficazione NOIF -

"=} i

R/ Mkl eaaa h eE/Mbasaa r-

Sono stati trovati 20 documant]

27881d 152 33601 585 caad6BfolEdDAaS: pdf

Sanarore orpEgrarm S0 - LE- 00002 74 - 0SS0 a
E o7GadbhLfaBIohTde 7 abe 04 7L EhREL S pdf drim
VARG PRI 200 - LB~ -009 T 3 {285 A7) 2
3 S7GatBb4laBSS0Tde Tabe £95 TAGhabb 5 pdl 1EFhEmE]
h WA T ST AT A = LR - LD T R AT 2
e 09905 1he38 Thel2 13 77d2 307 298d 8. pof ke
h arks S el 3524 - AR 2026-0327 1 - (3RS 3034 2
E 2fb537 2b63aed 50905252 Beb3 TOL 15 5.pdf
AT O EEEEREITTR - A 202301853 - @811/ 523 &
ﬁ Je152351 22342 Ti000de01aBedaip303 1. pdf ko
Yamrons o, - AT - 0I5 - (20017 A0 GE
13 Te15ea5122ak2 Te0aded 1aBodadib30 T pdf i '
h Variarere orgengrarma - U 300507601 - (A9 N2 g
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L'Utente seleziona il documento tramite “seleziona esistente” e preme il bottone
“Ok” per caricarlo. Se I'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.

Se I'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & di s MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionale dal dispositivo

Messun file selezionato

Se I'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti lI'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile ' . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e l'allegato viene rimosso.

Elenco nominathvo del componentl Favgare o g ergan diretzthd® - 16
m & scancs mugui precomata
arir s @ TITTETS H ManL i - AT A0y

auent. Moo o of erpard dretian 2025993015320 A

In alto a destra vi € il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

A SrAnra Nteen Essein

¥ Wicthiln di presentatinne debtla domanda ol sutodzzanone all'adegisamanta o denaminasiine sotlale a statutn® = | file selanomar
Yarbale dell’'asspmblieg dal socidallbaranta | .1:ng|_|_4|!|grn1 di fencsminazions spclala® = 7 pe ssiereinat
Atto eostifutie = 1) e ssEnanst

Sranen saclalke” - | e =ErToat

Ficewuta | Heezlons dalla comunkcazione aifdgensa dalle Entrate delladegiamento dalls denominazione sociale o statuto® = | tie

sEErinnal
Certificars di daposito della domanda o aotorzrazione all‘adegoaments dela denominatime sociale & statitn - | EsEerail
Lemara di aurorbrrarione o di dinlegn delfideguamense deila denominazinne enciale = 1 te 2=
Al docurmentl = £ fils seenamat

4.2.2.1.4 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.4.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:
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Variazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

Leghe

LNP Setie A -

ATTENZIONE: ¢ edendo con la presente prabica, verranno automaticaments Annuliate le pratiche s

(] KB

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica
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R
}  Lapratica 'UBF-2024-00022° creata ! 15/00/2024 164867 da % stata Annullata

LI/ Questa prafia dovra essere imiata entro || 24/02/2024; oltre tale data & presents pratica verrd astomatxamente annufata

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Dettagli della praticae

Matricola socleta Kome socketd Codice Fiscale Matricola Fita Stato

| ol R v - e . N e - o “aay 2 5 .

IN* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimenta/Comitato
UAF - 200500022 S0V 20212004 Dpartimento Caco Femmade

Avanzamento della pratica

‘.....ﬁ"r.—_.

Note alla pratica

- 1,

S us .

Ha cambiato © stato ¥

€ 12g 4 parte SeS yienta

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato’ col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.
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Dettagli della praticae

Matricola societi Nome sacketd Codice Fiscale Matriceda Fifa Stato

| B e L B = ASMLULLTR
N* Pratocollo Data pratica Sldglnni Lega' Divisions/ Dipartimenta/Camitato
LKF= 200301 55 oS XN, CR.LAZYD

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

SYBLMM frz smrermerets 1 MG, 000

Ha caErinatd & statd i Annufian’ ool 'n'En-fI-l-' TERAALO Arrillata par inaTinnls dopo Ll BB dalla data & oreaiong

4.2.2.1.4.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il seguente warning:

“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio.

Di seguito un esempio:

I l:?j‘ fuesta pratica dow s eesore NG enino | A2 AT citra Tala dara la preconts prafa ward d utomaticaments annubata ]
I [1) Impossibiledeposiiaie listarza dala pratica acausa del decorso del termina previsto daglia 17 16 dele N.OLF *

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

' :

4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.
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4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

rﬂdeguamentn Denominazione Sociale e/o Statuto ©

Dettagli della pratica

Matricola sadietd Nome snchety Codice Fiacale Matricala Fifa Stata
S T mm e T, —— S BOZZR
N® Protocolic Dals pratica Stapiong Lega/DivisionesDipartimento/Comitata

hifk 10k AT I Dpartimmnen Caloo Farumunis

MNote alla pratica

| Nesiuna sola per QU proteg

:I il e Becres

Dati pratica Allegat|

La societa
Adeguamento denominazione sociale

Sutva o s

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, |'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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La societa

azmum pundics stsie R0 2 1y D ENDTHLT N JoCIER

RS, 0, senza personal it ghuridica -

oo

Sede legale
Comtan Prowinca iwghl Megraow

ROMA AM Larfe

e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa puo inserire i
seguenti dati:

o Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il botton e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

srrivl per intdare I8 feamra

ASD. senza personalitd guridica
A50J5 %0 con pessonalta murdica
Sooetsaresponsabilitd Emitaca (5 RL)
Societd per szioni (Spa)

Soceta in accomandita per azioni (54 P4

Saclerd Cooperatn (Soc Coopld
e —

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente)

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente)
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Adeguamento denominazione sociale

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’'adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell’ladeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

| & Srar Partn Faacicoin |

Medula ¢ prasentazions delta domansa @i autarizzatione all adeguamenta &i donnminazions sociala g statute” - 0 He ssleranar
\ethale deilassemblen de| socl delibarante Fadeguamentn df deasminasane saciale® - (1 file sslepiat

At cosHTUtee =9 fis s icpia)

Smatuto =ciale” = I sslspnes

Riceisuta di ricexiano dotls coruaricariono allBgansia delle Ertrate delifadeguamante diella denaminazicnag eociale o ctatute® - 01k

Cartificato di doposito della domanda di auterizrariane all'adeguaments dalla danorminazions socisle @ ststuto « O flls ssliesnat
Letters i autarizesrione o di dinlego dell' sdaguamenta defla denaminazane soclale - o) X
Altri docurmentl -0 e selorom

| Sehvocome S

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'lUtente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione ©

Dettagli della pratica

Matricala socketd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stata

» - . - —— - » — e - —_— — GOz

- T - I ZZA
N* Protocolio Data pratica Stagrone Lega/Oivislone/Dipartimento/Comitato
A 16/01/24 ARV R CAMBANIA

Note alla pratica

‘ Nessund nota per questd pratsa

S (o Beses

Dati del cambio di guurisdizions Mlegan

Dati cambio giurisdizione

Saled (Omu Dorze

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;

Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo & editabile ed obbligatorio.
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L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

LR LEZE

CR LGS

TR LMW BARIW

CH MARCHD

L MIMEE

5 PIERMONTE WALLE I RDSTH
3 PLc,

ER SRRDECEMA

ER-EHIA

SR TONCNR

CR TRENTIN 3 ALTD KT EE
CHLLABAA

LR JERETD

nces

Oiparteeri Coiciz Famminie
Nparteenin nirmeporae
[irers o Dl Ferrorranie
Dres s Sencras Cadin i 5
Laxga Raliara Cakchs Prof,

LKP Saria it

LKF Sene B

S G Coramer

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il

campo € editabile ed obbligatorio.
L'Utente premeiil bottoneh e visualizza un Menu a tendina con

le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

Levstam /i proves rieean Tetegan e perraale! 0 ST (rrisks B rmeneras

LA, SARDEGRA = Cagllarl -
Cusnbate 6 dosmras kiga s o posercalu i atieh ke (en ke o S rusve
dassuna sakimane rssua salanons

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Diti del camblo df glurisdizions Abepatl

Allegati

& Srwins inters Baiseals |

Cartticato di depocitn dalla richiesta di combla di glurledizena « 0 Fis ssdanonan
Lettera di accoglimento o dl rigetio del camble df ghurksdizlone = 0rie selerone

Altr doeusmanti - 0 file coladorem

Edluz pemi Borzs

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aggiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica

Matricola ocietd Nome coceta Codice Fiscale Matricola Fita Stato

L e — 4 - = szl 3 = L — = BOZZN

N’ Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimente/Comitate
A 180V 20232024 CA. CAMEANIA

Note alla pratica

NESING Mo02 XY Uesta protca

e ——————
Salua coene Beay

Datl de! cambio &/0 agghusta df attivies Aliegar

Dati cambio attivita

l 7 Sate (.:'x Soxa

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” & possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

e Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. Il campo & editabile e I’'Utente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa puo svolgere.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dati cambio attivita

e wa b rhalla iewinta

Cafcls = 17 Maschils -

ML N e praedie (L ) g yrs ML UL L L Sl e w0 R e
MNemluna Loioziong D(al:ln 2171 Mazchlin

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L’'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile ©

Dettagli della pratica

Maticely seciatd Nome socketa Codlce Fiecale Matricols Fifa State

r - - — — = e — . — — BOZZH
N' Protocolla Oata pratics Staginne Lega/Divislone Dipartimentn/Comitats
L 6012 I3/ 2004 Daomtanenic Caloo Femmme

Note alla pratica

WS SI TN R Ul el

fslval e e

[l delly ceseadings of stibled Ailegati

Dati della cessazione di attivita

bl i o Dty

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;
Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:

o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa puo selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.
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Nota bene: I'Utente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

o Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non ¢ editabile.

Dt della eeesazione dl attvied Allagat

Dati della cessazione di attivita

Artiid swilhe dolly ot

Calrlo 211 Maschils -

| Cossazione cel'attivith maschile I_ Cessarmone dellatbivis femminlie

sl e RS

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Sat! ilella eessariong dl attiung Alayat

Allegati

ComfiPsies o il it id bl coovirainb st ] i 111 KLU Ve Rt s
CortiBeatn & cessanione di utie ke abihvis - C

A darurnet < O i ssenm
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, |I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda ©

Dettagli della pratica

Matricols societd Nome societa Codice Flscale Matricola Fifa Stato

- e — . — — . e — » e — BOZZA

N*® Protocolio Data pratica Stagione Loga/Divisione/Dipartimento/Comitate

N/A 160134 02310024 Dipartenanio Calon Samminile

Note alla pratica

‘ Ne<Surnd ot (e Quesis pealtica J

2Na Canw Beide I

Davi Pratica Allegan

La societa
Informazioni conferimento

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

I Salea cove Gasza
|

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:
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e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

g workiom Termm tancrs sk

= — —
-

B

Sede legale”

Lomishi Prowrana fugla] Hegoni

ROMA RM Lazla

[ Loahin wimt (¥

. — — . e — - -
- = - — -
Indirizza per la corrispondenza

TORE

| — —

E x

Corwymr Fromvria gl egione

ROMA Am Laala

maTaTS =

- — K e oo1Es
- -

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d’azienda.

o Societa destinataria [obbligatorio], I’'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

Informazioni conferimento

A 18 (hvherw ST e T e

indicara la data di canferimenta d azienda Messuna selzzion:

Ofi btk coerd] deka sodetd

Calela a 71 Mazehilo

Catine 11 baathile
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e Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigent
Tl 7 dirigenti i jorn 1 o didgen
- it B — — ~
M3 -
| \ - -__- —
— " -
I ||‘ — |
—
= = —
E] 1 i =
— B e —
0 W
[ &
| —

[ =)

| Sahia coima Bums

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone
1,

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirngent

B 7 dirigenti

| o dirigenti

a

| !
|

|

|—L

[ — —
1 EF=1} s —
e -
L] = ]
1 iy v L
= -

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

_ I 5 dirigentd _ 2 divigantl
= — | — Y = | B — ===
- \ L} RLBERT -
- — — & .,<.l _— -—
L] T [] anic
[ mencr -'L — .l—l
- \ — | m—
= »
= » — =
=

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dingent

3 dirlgent

0 diriganti
o i :. — — ~
:l i | :a ——— —
T E — —
g —_ = D 2
L] 5T s -
- L . —
0 W
-

[ =)

| Gahia corme Bome

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3)

. Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Cansigln e dirigent|
] s dirigenti ool pr=ny B zdirigenu ik thersreanes

| PIGRIC LATPARD LI NInSSSSIFISEF B SLEERTOPEA  AENOTSIERRNSON

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti
& dirlgenti S C 1 dirigent!

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
Atto di conferimento;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

Statuto sociale della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito del
conferimento;
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Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

Perizia di stima

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

conterimants® - 0 filozelesorati
Mleevuta della comunicaricns all Apensla dalle Entrate del conferlmento d'azlenda® - O file == econati
Periza di stima” - 0 iz ==enonat
Al doeurnenti = @ file calszonati

DOt Praties Allagat

2 Spanca P farii

Madulo di presentaclone della domanda di approvazione det conferimento” = 0 M seenoan

Vorbale/i accembiaare/i dellibaranti Fapprouarione dol confermenta® « 0 ris szianonay

Atta dl conferimenta® - & fe aelenconn

Atto costitutive delia socleta che prosegue Nattivitd sportiva & segulte de! conferimento’ = JTe sekeriona)

Statits caclale dslls corlatd cha procsgue Pafthitd cporthes a saguitn del eontacdmanta® - 0 fils selanonah

Elenchi namirativl del component] degll argand dirsttivl delln secietd canferita® - O file selezonat

Elenchi nomirath! del comoonent! degll organt direttiul dells sodetd conferitaria che prosegus 'atthvitd spoitiva a seguito del

Certificats d| deposito dela domanda di approvacione del conferimento d'azienda - 0 file 2eledonstl

Lertera di approvazions o di rigetto dedlz demanda di conferimento d'arienda - U niessienaran
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Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione puo dar luogo a 2 o pil societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite l'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, |'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione ©

Dettagli della pratica

Matricola soclet Nomao societh Codica Fiscala Matricola Fita Suato
[ — — N — — - e — . — — 3IITA
N* Pratecailo Data ||fd!k3d Sragkone Lega/Divisione/Dipariiment ofComRate

(711 PRI MORTR 00 CR CAMPRNS

Mote alla pratica

| Wesmnd odo SO QUOSTD SrodeD

Ssha come Daro

Datl Fratica G agat

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

[ e e s

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

-

La societa

Hagrne norkomDermmicasorm el

- — —

= -

Lran i

| -_— = — —

|3 o : T4t _5.

Sede legale”

T Permmiia gLl Hegons

ROMA RM Lazla

[ Lochin wim (8=
. — — . - B R
- = - — -
Indirizza per la corrispondanza

peaeh ol

= a— —

=S =

Coymisr Prowrsiias B gglal U ganne

ROMA am Laala

moTTTe =
:r === & — — o,
- -

e Informazioni scissione, I'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], |'Utente Societa deve inserire la

data di scissione.

Documento: Pagina 87 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4




o Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottone -

e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], |'Utente preme il
bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

HITEF PTSTTY Bl (e

—-—
e I darn d srissons el socier ]

Bviadih rorrert] dheila sl

Caldcias 11 Maschile

e Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

Societa puod decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dingentd

7 dirigent] L odirganmi

. — (— Y
| ALBEWT

"
-

= sre=niin B —_— | —
ER T

L'Utente Societa pud selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).
Documento:

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 88 di 184



Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigent

B 7 dirigemi | o dirigent
1ot B — — o

. Ea - o D 1

. (T ﬁ -—- | —

i - — —

= =

=) I E- ? —

4 N s — -

-

Salws imimie Basrs |

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

_I 5 dirfgen _ 2 dirigantl

= — | — -~ = . I == =
L - oy L) RLBERT B -
o [ — — = - “_'-""L — —
—_ = - L wl -
T} msecE _L — —
_!- — | m—
= S
LI ! — =

i } —

=

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dingent
1 7 dirigentl 1 o disigan
D o A
| 5T |/ !&_ : —
I + | L -— | —
) s 12
5 weero [
[ =
i Sahia coime Boms

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti

LI = dirsgens

& zdirigorni

s TR
[ -~
| MIGRID LAZZANY | TeOATTS AT SAF

BB A RERTO PEA Seapraseratisol
:| STCFRND CANTHTA | MimsFsEay ) D 3 ’: GTEFRND O SUWESTRE 05 ST Sa 7ifsie
] MARCELLD MARTELLACT .
MR ML

S L F

[ E=ETROITIE ANGELES TP TRS4R g

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Cansiglio e diriganti

L_| & dirigent] A v _1 1 dirigenti

= = — o | STEFAND DISRVESTAE 255

| Sabun cee Sarey |

e Lijsta tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, R . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

Pk [ - s T — Lok rm— [ Eule b

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo . , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ W

[:O"‘fE"‘E ']

Filtra...

| Resetta | | Applica |

AFJIHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

WL R AT AT

[ . i i (R, Comn b b Eris wossenen e

" s v v " C R ¥ T - -

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla
matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).

WL LA T

B o —— [ ey S o — — B b e T b o
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Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

Progetto o atto di scissione;

Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

Relazione/i peritale/i;
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e Altri documenti.

L’'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica

passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa

nello stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

Modula dl presantasions della demanda di approvazione della ecigsiore™ - © file selanonat

dolla sclechna® + 0 filo coiorionst

Progatto o atte di sclisiene” - O fig selezionat

Elznchl rominativi de! component! degll organd dlretthol del'a sodetd sossa® - © i s2laioran

ef |eeimna” « (e s erihngth

Rleewuts di slcerlone della comunlcarione all'Agenda dalle Entrate della scisshore® - 0 iz selezonnl
Relazianadd posltalall* - 1 fic =iasnnat

Aol document = 0 He sseeioal

Certificato & deposite della domanda dl apprevasiene dells acissione -  fil= seledorat

Lettora o approvazione o rigatto daia domanda 8 selselane - O f7e ==ieronat

Sz (o Aoxrs |

Diatl Praticz Bllegatt

fitks costituthio deln/e societd che presesueions 'attivish sporti o sesrite del|s sciskane® - O file == ezionat

Statin enciale delfes cockats che protegue/ons I'atthita cportiva a caguits delia eeleione® =i fils sslenoran

& Scancs Fistern fesoouss

Verball delle assemblee del sod e di ogni altro orpano della sacletd stlssa e defiafe socketd benefidariase dellbemntl l'approvazione

Elanchi naminativl dal companenti degll organi élretthsl delia encletd boneflelaria che precogue/ono sttt cportiva a coguite dalla

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 94 di 184




|'Utente Societa

4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale
“Mutamento di denominazione sociale”,

Nella maschera
visualizza questa schermata.
Mutamento di denominazione sociale ©
Dettagli della pratica
Matrrical enciobd Namo oociotd Codies Fleeala Matrieala Fifa Seatn
b= 2 ey ] - — 'l " BORZA
N* Protocolio Data pratica Stagiane Lepa/Diviskine/Dipartimento/Comitata
{8 RO 200372020 LMP Gerie A
Mote alla pratica
[ Nesiog il gl quests gratico ]
Esdis cama Besna
EL T Allggan
La societa
Mutamento di denominazione sociale
B —————

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;
in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati

pratica” e possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

fagrene sscabe/ Desamumanone sxoxwie
- — —
-
Ll VL
- — — - —_— —
- -
Sece legala®
Prowects (sig'a) Popnno
- — — = — —1 Basilicata
- -
iy
- PR— — 2 SR - —
- — - -
Conaiglio direttne o altri diriganti - &
fUonagiin Lrigente Blegale rappr Ellvanista & vore EAut, 2l nerewao 4l gloce At alls tirma
Dettaplle dirigante Autorizzazioni Documaent!
Conipia vefthvo
Fernl — = h
romacnott B mY .3 X
- m— —
RUSSO Pl £ - 3
lﬁll!A"Iﬂ"«
- —_— —
.
P LR & X

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

(e]

o

(o]

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

e \Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Modiln dl precentariane dall domandadl aitorziazione al matamientn 0l denominarions wndlla® « O s mEnoreh
Werbale dellassemblea del 3ozl deliberantes || mutements 4 denemingziane sadale’ - 0 e sslesioos

Atto costituthe™ =0 Me s2mfoign

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

& scaives Niero Pedila

Statiete saciale® - B Ek seleconoh

Elenca nambrathm del componsa |'|'||E.=,nr| gl rgani diretrhl® = 00 cse sl

Rieovuza di ricasfane dalks comunkcxziont alFAgensia dolle Entate ool mutameants € donominazisne saiale” - O frs soiomoman
Cartificato ol deposho della domanda @ autordrzaziona a1l maramentodl denominazione soclake = 0 e z= s

Lattera di anterizzaziane o di dinkge del mutaments di donominazione saale - £ e zasanat

Altrl docement] = € fi= 2aiedonad

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede

sociale”, I’'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

Dettagli della pratica

Matrizols coclatd Noma cockotd Codice Fiscale Vatricoly Fita Stato

|2 = E T . e — 4 R BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagions Lega/Divisiona/ Dipartimeanto/Comitato
en TGN, J03 3008 R Casanin

Note alla pratica

Satid cove bocta

Dati pratica Avegati

La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

| Salvacume Sozza

—————————————————————

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
|'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come é& riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

sz gy s Lk er A e e

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
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o Provincia [obbligatorio];

o Regione [obbligatorio];

o Indirizzo[obbligatorio];

o Codice Istat [obbligatorio];

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Muova sede legale”

il [=ent B L

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:

o C/0 Sig.

o Comune;

o Provincia;

o Regione;

o Indirizzo;

o Codice Istat;

o CAP.
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Indirizzo per la carrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza

Inddyimen iz Siiaf R
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato @

Dettagli della pratica

Matritola cecieta Nome sociaty Codice Fierale Matricola Fita Stato
L e r - - e — 4 e BOZZA
= 1 B8
N” Protacollo Data pratica Stagiene Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
RIA 160124 H23/2024 TR CAMPANIN

Note alla pratica

Nessunc Hoto per Guesin ot ‘

Sadva cerve Boeza ‘

Dati Rinuncis Afegatl

La societa

Dati Rinuncia

Seha wre Bazzs

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Mg el Dussnmagoeg bl

Sede lepale®

Cormune Py whracis Talght Frapom

A Larls

e Dati rinuncia, I'lUtente Societa pu0 inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico

(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

Motseiliums

By

Beenen gelle matnrode degll atiot rhe manmengonm i vircnln

L'Utente Societa preme il bottone @ e

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.
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L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare |'atleta scorrendo |'elenco.

N L

[R—— i date — Zorw e mo— [T Een—

e = e
3 - D v TN " miemiass ¥ ™ et

Se |'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’apposito campo

bianco e iremere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme

“applica”.

¥ ¥

(contens ]

Filtra...

| Resetta | | Applica |

wAFUNE

Esempio: I’'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)
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Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Uati Rinunciz MHegati

Allegati

A srarics Pintem Farienls |

Lista del calclatorl e/a delle alcatrid intenzionatife a continare 2 svolgers attivita sportha con lz sadetd - o fle seeron
Certificato dl deposito delly comunicazions di rinwncls ad un camplonato - 0 f it
Certiflcate di rnuncia ad un earmplonats - ik

Altrl documenti- o

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

Dettagli della pratica

Mlatricols aockstd Noma societd Codice Facake Matricola Fifa Seatn
| A — — [ A — — — — [ — —-—
RBan = L e B | iy BOFTH
N* Protecollo Data pratica Etaglone Legra/ Divislonaf Dipartimento/Comitato
N RN 2 P L P R CARERAIA
Note zlla pratica
| Metsund mold por Juesha praten
Dani pratiea Allagatl
» -
La societa

Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

bk ooeme Borre

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.
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e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:
o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];
o Regione [obbligatorio];
o Indirizzo[obbligatorio];
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o Codice Istat [obbligatorio];
o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale*

Lamushe® Prouings (Higlal* Regione'
Indicare o selozonam d Comuna dolla sooetd Indeare [a sgha della Provinga di mdicarn | Raglona di appartenan
indiriznng® Codue aiat® rs
I ra i | il | =
Euirvliaile Mios emal” Muowa FEC
- -— == I EE=E =
i
- —-

Desegarions peovincinlefdithetiubiel ronis"

Messuna selemane -

e Indirizzo per la corrispondenza, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti
dati:
o C/0 Sig.
o Comune;
o Provincia;
o Regione;
o Indirizzo;
o Codice Istat;
o CAP.
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Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli

allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento

di sede sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede

sociale;

e Statuto;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del

trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”

quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,

quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Tipo di variazione

Too 0l varanone”

Ness

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

Matricola societh Nomse socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

1 (— il h % h" . BOTZA
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
WA V24 2025200 CA CAMPANUA
Note alla pratica
‘ NCSENQ NOND POr QUESTE pramcg

Selia e Buirs
Dati Socletd Megat

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

Tipo di variazione, I’'Utente Societa, preme il bottone

un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.

Tipo di variazione

Tirn il unebirmne’

Wi por [RIZi0nS i3 ACERCL

uananane parts WA

Varlarone Infommaiord dl Contaitn

iarizrione Indirzzo Sede Sorisle

Warlazinne Indife zo pec i0Ero dale coer ponderes
eriarune Colon Social

Uananane Sponsor

Chiludl

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: I'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non é sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, I'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’'Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor € presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo “Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non € aggiornato perché non é
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.
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e Variazione partita IVA , I'Utente Societa puo inserire/ modificare il

seguente dato:

(0]

(0]

Nuova Partita Iva, |'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.

Variazione partita IVA

Pl waaituse i e

DI INSEFISET WA vaknd oir Mueya Faerts us

e Variazione Informazioni di Contatto , |'Utente Societa pu0 inserire/

modificare i seguenti dati:

(¢]

Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore € gia
stato censito;

Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore €& gia stato censito;

Email , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;
Pec , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;

Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

Tiek 11 i i T i i 1L
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Variazione Indirizzo sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede soclale

Lisdiie el biglal e

|
1

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, I’'Utente Societa puo

inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispandenza

WET

LT Pemiancia Mg g

ROMA [ A Lazls

Nota bene: |'Utente Societa non puo cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell'indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non € quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I’'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

« magln
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e Variazione Sponsor, I'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Sponsor

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

& scarea Pt fsconln

Certificate di attriwarhones B, IVA - O Fls selesimeti

Cartificato d| deposito della comunicazione dlvarlerlone del dat| sodetar] = 0 fie oo

Certifieats di vardazione dei datl aseketan - © fie seleziorati

Altsl document] - (His selecomat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I'lUtente Societa visualizza questa

schermata.
Variazione organigramma ©
Dettagli della pratica
Matricola socetd MNoms societd Codice Fiszale Matricola Fifa Stato
E . | — " _: S— L] L g — L] ! m— " Lnzzs
N® Protocolie Dat pratica Skagione Lega/Divisicne/ T partiment o/ Comitato
WA 20MIETY 20042025 LA MEMONTE \SLLE O R2STA
Note alla pratica
""ll.'.'-.'--lrﬂrl'll:‘.'“_l.'l\!" e Rha pralicn
Saiwa come Buzze

Organigramma socketd Allegati

La societa

Organigramma

Consiglio diretthve e abtrl dirigentl® - /0 menin s

3 dp daLh e Wt feks 4 fafedcsete casidfin padie i cosp & podsaor g

Saluz L omi o

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Organigramma societa;

> Allegati;
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Nel TAB “Organigramma Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Deganigramma sociati Rllegut
La societa
Fapow rocak! Denamiaisse ol ik
P

Errai| o

B — " " E— v

K £
Sede legale

Eormne P aumris fuigial teguim

i ] To msamonte

Ikt i " Eap

— -
wia [} | F 10151

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, I'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico
consigliere.

Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente puo
visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

itaCons iglio

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

-~D irigente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente & autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

&.Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

£E3Aut. al terreno di gioca

Quando il dirigente e autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, |'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

4.2.3.12.1 Aggiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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L’'Utente puo inserire i seguenti dati

o Carica, I'Utente preme il bottone

i Pt ¥ \irams 3 kb

D e visualizza un Menu a tendina con

le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri

dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Presidente

Amrministratore unico Eit
Vicepresidente
Commissaria

-

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il

4

dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

-l

Respons.Amm.FinanzafControllo

Presidents Onorario
Segretario Generale g

Segretario Settore Femminile

L'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISCIAMODIFICA DATE Y

Caren’ Coem | inzanes gl

Consigliare - Selezinna una carci

Uit i pansita® Cives il i

i TTT SAdES . nasE la Citadi naso

£h

Rasppns Amm Finanzalilartralio

FPresidente Ondraro

Ladum Fmcaly
Segretanc Generale

Searetann Settore Famminie
Vet litzis Enuilt

Direbiore Operativn

o Nome [obbligatorio], I'lUtente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],|'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gfémm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Durtad| nascia®

gE/mmaga

- GILGND 2024 B

WN AR WIR GO viN 5A0  DOW

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei possibili comuni.

Cittadi nasoia®

l.iu|

=R TIVOL (R]

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I’elenco delle possibili
scelte.

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita € estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

Numero di Telefono [obbligatorio], I'lUtente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.

Documento:

Pagina 127 di 184

ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



A X * oy

&

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

GAICAD 204

Data termine carica, I'Utente inserisce la data di fine carica del

futuro dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la

data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il
.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.

Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

= Ammissione al recinto di giuoco;
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Diritto di voto.

Per confermare il nuovo dirigente I'Utente Societa preme il

bottone “OK”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

4.2.3.12.2 Aggiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

& Seleaicia esisternin

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

SELEDIONA INRIGENTE DA AEGIUNGERE

Carica/ Quatiics

Carca por una spacificn canta

\agnen

AW2I0346

Sono statl trovati 43 dirtgent|

CPA THENTO - Ditgartw At senseg

Lagd (Urasiens/ D asampran) Camitate

Cort Al V0100 hed (N MINATA Wby o

L4 ]
g B
= DA THENIO « Larmdgha 1y hesan i
[3 ALESSENORONE
0
s A THENTO « Prosahoras | 1/7/300 30/A)
4 CLAL
[ LALDID
LOA THENTD W Prpndmray [ 17772023004
WU MARCD (IR
B s cvigris oo
21
r AALRZIO (I

wlervratn

La ricerca di un determinato dirigente pu0 essere effettuata utilizzando diversi

filtri:

e (Cerca per nome o codice fiscale;
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e (Carica/qualifica;
e Stagione;
e |Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'Utente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , |’'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.

= ! MaRCO (AF LD (+wen

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa preme sul
nominativo di interesse oppure preme i tre puntini ( ¢ ) e la scritta “visualizza
profilo”

Visualizza profilo i
-

Rimuovi dalla pratica

@
@

cosi da visualizzare un pop up.
L'Utente inserisce la “data termine carica” in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
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infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, se la “data termine carica” ricade nel passato rispetto
alla data di compilazione della pratica.

& randisticsnn |

Se la “data termine carica” ricade nel futuro rispetto alla data di compilazione
della pratica, I'Utente Societa non visualizza la scritta “Termine rapporto”.

L
U | Muddicats

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”,
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , I'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pud essere modificata solo se la pratica € rivolta verso la lega
di competenza maggiore.

* Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.
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* Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” € editabile, ma |'Utente Societa non puo selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono

editabili).
Carlaa
Amministratore delegato -
Cariche del ~
“consiglio direttivo” Responsabile & sezione
non editabili
Pit f
Feey i
Aleri Dlirigenti
Cariche di “altri
dirigenti” editabili Respons. Amm.FinanzadContiolln
Presidante Onorario

4.2.3.12.5 Nota bene

e Per rimuovere un dirigente non coinvolto nella variazione organigramma,
|'Utente Societa preme i tre punti (¢ )e poi la scritta “rimuovi dalla pratica”.

0 apnaLise (T 2

Tearr Manager | 15072022 - WA

Il dirigente rimane in organico , ma non risulta visibile nella pratica in
lavorazione.

1

e Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i
campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
”

firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo e
modificabile solo se la pratica & rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
pud essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

Se l'Utente Societa inserisce pit di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma € nello stato “approvata”

e l'invio dei dati al portale LND non € andato a buon fine , I'lUtente Societa

visualizza un alert vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L’invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il
comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella

nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettagli della pratica® #

Matricola suciets Notre societa

Avanzamenta della pratica

. tee Y-
- 4
3 y o o 3 o
Note alla pratica
SYSTRM ha torpmetatn 4 115000 11484
Linviode dab af portale LND non @ gndato a buon Bine per 1 seguenti nominatas
RLEONAROC - 8 R Vv (V B nente Organico Fallita LNDG11A-11 Dingente
Fema slettronca attiua su dngente duplicata in
Sipeegs i contattare 1 Carmrtat/Divisione/Lega di competeny,

RAW3INI026 CRw

Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
" - " - " Bl » - sermOvATA X
L L 3 |3 S
N* Protocolio Data pratica Stamane Lega/Oivisione/Dipartireento/Comitato
" o7 1326

NETT

108 Inserito 0 NOIRYOOF UNOG10A-28

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza

per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli

allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seqguenti documenti:

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

[ ]

e Atto costitutivo;

Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
Elaneo nom inative del compananti Pacgane o gll ongand direttl® - 0 Sl coooonan
hutoeartiiicarions NOIF 22 Bis di sgnl memboe del caralgiic, del didgent & degli alkerl sogpatt] dalla socketd® - O fil= szesionat
Clausoln cornpramlz=crie (non obblgatords per saclatd LND| - & file selesinrat

At eostituthve = O fite s=l=mimall
Statutn - 0 fle zelezional

Coplaautenticats del verbale deile assemiblee 2 di ognl attro organo delle socketa che ha deliberato la varlazione dell'organigramma
societarie (CBALIGATORIO In casc di vadarone di membrl del Cunsighe) = 0 fie sssiurad

Certificazo dl deposito della comunicazione d] variazione dell organigramma sodetarko - O le sserons
Cerrificasn ol varlarons dell'organigramma sorletarino = e ssjanonst

Altrl documenti = ¢ lile se=mman

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” pud
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUDUA PRATICA
Leghe

aeleziona una |EgE: -

cbbllgatoria

Annulla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
A\} ”
Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione puo essere istruita unicamente dall’utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ©

Dettagli della pratica

Matricola sockets Nome socleth Codice Fiscals Matricola Fifa Stato
P T, Bz
N* Protocolio Data praties Sraplane Lega/Dhulslens!Dlpartirmente/Comdtate

] TR Farelr el R SEILR

Mote alla pratica

Messene noda sy Questie preted

-I
Salmcamelios |

Mar Socferd Crarmstks @ irigeit| Alzgat

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

> Dati Societa;
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» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

srrivil per infziare 18 fearca

ASD, senza personalitd guridica
ALDS55 0 con personaity gurkdsn
Sooetsaresponsabilitd Emitaca (5 RL)
Societd per aziani {S pa)

Soc#ta n accomandita pes aziond (54 P& )

Saclerd Cooperatn (Soc Coopd
e —

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

=

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.
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FHEMESE 2023 -

Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],|I’'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. I| campo € obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |’'elenco
dei comuni .

ConfriLine o -nascia®

tiv

= TOL (RM)

T

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa

Nt gl e b Tt s At

Feo=ing cewrinns

Ldea Flacais® narees juf
mdicars 4 mdii= Tscale deil socwtd ndxarela partia um dsils spoela
Ml posib e Deiegapin ne e ek A bt ki be fpares’
i am ¥
bl e elabi ol oo LOCIuEY les sl sofo g
e = Pt il L
v Mndirgzn P fi pfErimenTD ner 10- o At 1n || codke dells Tarranone eftronia
¥ eSS [ [otes TR
| et APl

Sare lagala®

IROCyre £ Selagond || Lomrans dells socets dlird [l 4 Se s PrancE o M B Pepinrs gl anEsrtensn

o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

P Sotton Ghowarsls @ ScoRshn
Cakiia=Max s
Caon a = Fammerse
Cakiu a 11 Maschile

Calcin a 17 Fermmnis

Chiudi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

o Contatti della Societa, I'lUtente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],
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o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se é diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Cinrriuine o nascita®

tiv

= 100L {RM)

TR T

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

T

Inizare | cedsr @5k sEcons magiz

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

] '
Dirigenti
Conclgha direttliog® - & mamom pean
O T o 50 0 ER v
Altrd dirlgent!® = O rmembe izeris
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

AMSERISC OATI ®
Cana”
Presldente
Fowe® Cogramy
Ifle sy Ibacerw tel snggectns i e F eng o gl snglpsart

ks o bl Bl A U ST Bl

t'!_{_"'ilulil'.lu ik re il Comune di nesan O Rdicare & sigia delia Frovings t aphatsiven

Codice Flacale Paume=rm d iziefans®
Ieicary il Codies Flscalo def wogauiin Il ara B irarnons 0l teluland da cog e
il L
a if=lla soriers

Comune = e Fraviige di resldeneaialgiel® Regore dl residene”

@iz o seiapinanne || Comune i seaipen2a def sopgetta & Medicare 13 BlEla dells Pravincia o NAArE 13 Hepinns & R
indireso 8 reteiusy” Loden et g radidened® CAP o ressderes”
brdicane lindirzn di iesideras dal soggeta. campransion dinunsmn ceco nficars 1 Codies 5T, Indicas L C&9

st decrereALe Garkn’

g/ MM aesi

. tanresenfonts | egae _| AU Ezaloalatirma

[
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

: ; ~
Amministratore unico

Commis=ario
Corskgliere
Presidente v

Probovro

Reszponsabife di sezione

Revrsore dei conb

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove |I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Caria Fiv Fivwarm i

Conslgllsms - MiRetzrre <por e ~

Ammiriztratore defegtn

Procuratore

[irstors Gererala

R [ P E= Gikganis

5 5 y il i sl a1
gRATIN AL e i L ¢
Re=gans. Setrore Dizenile

D=egntn G=ston= Everio

Casfori Fjacwe™

indicera ¥ furfics Fiurala e suggetia s kg o Gl el i b | B L

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita®

3

02/10/1995

OTTOBRE 1935

LUN MAR MER G UEN SpE  OM
®: - - -
B e 11 1 1 14 1
1 14 18 LE] a0 2 2x
<4 d ol 29

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

F Clamping o nascia™

tiv

= TIOLI{RM)

——————————————————————————

Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], |'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I’'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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o Data termine carica, I’'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

iy

calendario ~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare I’'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

+ Agghmgl companeris

A\ Bossana Ruseo Consighere 1]

Nota bene:
¢ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS pud essere istruita unicamente dall’'utente

SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la

seguente schermata:
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Affiliazione DCPS &

Dettagli della pratica

Matricola sacletd Mome sacletd Codice Fisrale Matricola Fifa Stata

i Ay Fifh, SULin

N Pratacslln Diaka pratiea Ziaafane Lega/Divislone/THpartimenta/ Comitatn
A RS2 ATISHIIL DCPs

Note alla pratica

Nessunm noda pév Questn meotos ]

Datl Socetz Conalglio = Difdg=ntl Albegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

Salva ceane Brorn

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

SLFIW QBT INREISTE i NI

ASD. senza personalitd guridica
AL.0/55 0 con personabty guridicn
Socets 3 responsabilita Emitata (5. RL)
Soata per S2ion (S pal

Sac#td in accamandita pes aziond (S04 P4

Saeleti Conperanua (500 Coop)
.

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’'agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ e compare |'eleno
dei comuni .

ConfriLine o -nascia®

tiv

= TOL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Anagrafica della Societa
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Sede legale*
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e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un

Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

CAe T

PumSettcrn Govan s @ Sooastim
Caifoa 5 Masccig

Cabelo 2 & Femmisilo

Cakioa 11 Maschi=

Takio s 17 Fermmirse

Sitrerta Paraimpics @ Sponmentain
Altmia’ Farasmpcl-Rmparan

Pl 1a Peamimpis-Tersirnlesl

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 Me Calcioa 11 F.
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e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

(¢]

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare |'eleno dei comuni

Clamping o nascia™

tiv

= TIOLI{RM)

TR

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(e]

(e]

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered

seleziona il campo dall’elenco cosi i

|\\

campo da giuoco” automaticamente

si popola con quanto selezionato.
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Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Cavroed B ki Dot pake™ Care 0 [ 00000 SSrOanG heoe anse]
Fudicine lo denominaens de domo U goan vidigare l'lndivzss del comso dl pioc
[ ] Campada glueen pringipale ron céncits

Biee

ek qus 1o tua isbe

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.
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Dirigenti
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente ) . ) ) o ) ) )
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

INSERIST) DAT)

%
Cmia®

Presidente

Hosa pre—

el ry e 4] gty N e T o dal Sagr

e
gafmimdasaa () i Cor i ndi apnartsie
Ciontice Flacale’ Pamzred tekfans’
War | Eeeles Flsall de sagaiits dicaca ¥ iurinors ol telutond del coguorts
..... -
sget ¢ yatdasals fa gl sk

Conaned rmadess” Prawince di realdenesdsigel” Regore di reshdenze”™

gicare 0 seiaainaare || Comune diresidenza del dopgetta ] indicare 13 sigla della Pravincia @ ndicare [a REglons & apoartare:
ndres 8 readena® Lodeo it o fadidanes® CAP o resiterea
buthcars (Ao ol ecidera dol soggetra. camjiransis i nunsrs s e d Cecllee BT, Incllara | C2F
ke et (o il

- .

gE/mmasda f sEirmigass

B Faopesentonte Legale [ Mutomzatoaliatioma
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone ___ e visudlizzal un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

e
Amministratore unico

Commissario
Conskgliere

Presidente

Probowro

Responsahite di sezione

Revrsore dei cont

L'Utente SelfRegistered scorre |'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se |I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
Iincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e vimza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare a sigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

lelle 5
Conlgliam Mty e s o i

Ammiriztratore. def i

Froouratane

Mirstzors Gererala
Dériguni=
Re=puns. Settore Diovaride

D= agntn G=stens= Evertn

s Flarwie™

inficara T fadica Fierala del sogsettn R T 1 L L L

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.

L'Utente inserisce la data in forrm gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data o nascita®

02/10/1995 E

OTTOBRE 1935

LUN MBER MER G UEN SRE OM

Th 14 18 L] 20 4} 2

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'eleno dei comuni .

(Conimune oF - nascha™

tiv

= TWOLIH(RM)

e —————————————————_——

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], |'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data
in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.

Data decosmenza Carca®

Faimm/aa:aa E

DICEMBRE 2023

LuN KA MER & VERN SRE Do

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. Il campo non € obbligatorio. L'Utente inserisce la data in formato
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gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e preme
il cestino.

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;
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e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle

Agenzie delle Entrate;
e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenera

to “Certificato

di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato

“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello

stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

Modulo di presentarione dellz dwnanda di affillacione® = 0 e seoonal|

m & meanos modul prersmEa |
[TIECHEE

3 L e Ninas

Atto postitutive” - O iz seiriona
Stature sodlale® = 0 e ez
Flz=nc o roem Inatiuo Sed cormpananil | nrgana o gl argaril eliretrlipl® = 1 fve sele e

Certificars di attriburione 421 codico fierale ofs dolla Plsada parto delie »Q.EFIEHII dolis Eptrate® « U fre eslemorat
Akl document -~ C filo saauzionat

Certificats & dapocito della domanda di aFiliazlone - § o co'coonati

Certificarn di assegnazinne cella matdoola FLGE. previlsorda =0 s sssmonat

betters di peeogiiments o di rigetes delia domanda 4l efflilasiene - 4 fie ==lesicrat

Autorertificaziona MOHF 22 Bls o ognl membio del conslglio, teldidgentie degh altr soggert! della sociatd® = nf=-:

& siaria I dero fasdeciy |
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Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente

schermata.
-
Fusione ©
Dettagli della pratica
Matricola socista Mome societa Matricala Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Lomitato Stata
A N/A C.RA BOLZAND BOZIA
N*® Protocollo Data pratica Stagione N*® praticalega di competenza
N/a QL2123 2013/2024 N/A

Note alla pratica

Nessara nota per goesta pratica |

Sala come Bz |

Dati della fusione Dati della socletd risultante dalla fusiona Consiglio = dirlgent! Allegati

Societa oggetto di fusione

| Satl Core Bz

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

>

>

>

>

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered puo inserire i

Dati della Fusione;
Dati della societa risultante dalla fusione;
Consiglio e Dirigenti;

Allegati;

seguenti dati:

Diatal ol Fuclona®

|rmcdcare.fa data o

Massuna selezione

= L
Fusione ©
Dettagli della pratica
Matricods soclsth Namie socl=th Matricala Fifa Lega/Divislons/Dipartimenta/Comitato
hon WA CiPA. BOLEAND
MN* Pratocolio Lata pratica Stagiona M* pratica |ega di competenza
Nin Ol 12473 FOEEE0F Wi

Note alla pratica

Nassuno st per guesin o

Dkl deln Fusiong Catl della socketd rsultante dalla fusione Cansigho o dirgentl
Societa oggetto di fusione

fusione defle societa

Socots ogpetto 8 fusone®

Stato
BOZZA
Saber ooma Borin
Allegat

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato ggﬁr/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario

ed inserisce la data.
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o Societa oggetto di fusione;

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

srrivil per infziare 18 fearca

ASD, senza personalitd guridica
ALDI550 con personamd gurkden
Sooetsaresponsabilitd Emitaca (5 RL)
Societd per aziani {S pa)

Socetd in accomandita pes aziond (54 P4

Sacteth Cooperanva (Soc, Coopl

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come é riportato nello statuto della Societ3,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone ___ e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di

costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
[

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo € obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv”’ e compare I'eleno dei comuni .

(Ciamuine -of NascHa®

tiv

= TWOLI (AM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'lUtente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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o Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

(¢]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

Py Scttors Govznic & Soolaction
Talchy 4 5 Kaschiie
Calrio m S Femmins

fakma 17 Maschiz

Lalooa 11 Fernminilz

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende

incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

Tipd ih it pporie®

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

o

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

CisfriLin 8 fascia™

tiv

= 1AL RM)

———————————————— e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa
Wumzrn i tn lzfono oell sede legale® Flumnerc.d i netono dod impario sportive
iy ave 11 orrwrs o bolof o dille oo legade dolls wiciotd Ireticare | rsrwro G lefons dellimgaie s spor e
Rrima i O Tekeliong par be emer s Sotonce ramerd di belsfone par be smergens
If numets di relefonn ds (anaisng 0 CAso 6 e genes Indizre || secanda numers & Telefone 40 contaiane if Caso di emengel
Errmd®
Iridbeari I'lradirlzed el dulla soc et
Indirizzo per | corrspondenza fim qmpsbes soi s s o i) i seie e ks s
LA sip
IneiceEra | porme el soggeito dormiciiataro dalls carispondenza
Comurs Frooexin lsigsd Hegmrm
|hdlears o splemanars | Corung deifindsbem del sopgets domidil It ar sl acledla Provineia o Ived s b Repone dl apparbsmes
ndNTIIn (£ )
Incicare I'indirizzo del spegetta comecllistario per la comsponderza della sode comprensiva o Indcere il codice Ista dicare il CAP

Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Corivgro da gusoe prindipalu® Campe da guus secedire

ndlciee & sélEranars | chmpn oa gl o prindgs 4 INHirare g selennrate d CEmpo Ak FlLern SACOnRdmiin
| Campo da givoo principals non cencito Campo da pivoco sacandaria non consits

an ot

ndicare || Cormune, Findaizzo com Sl numers eacn e it EAD Tnficarg (| Comumpa. Lindlrizzo oo e Civico 2 || CAR

pressocul & obicsio F@mpo da

pringlpals fprassn L 8 uicets || campo da

P P
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori saciali

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

o Consiglio direttivo, I'Utente inserisce i componenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I'lUtente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Conglghn direttlion® - & maman inser

Altrd dirdgentl® = 0 ek immesis

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'lUtente preme il bottone

=+ Aggiungi componente .
, il bottone e presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidente Vi
Probowro

Responsahite di sezione

Revrsore ded conti

W
e .

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Eariia s Tigaim

Tl ~
Coreigllnm % Distorw = <o tin

Ammiristratore defestn

Procuratars

Oirstoors Generala

T Cmeirs & pansin isigant=

gAML | a0 b i s |

Re=puna. Setrore Dicvends

D= egatn Gestone= Ever
i Flar s

irficara ¥ Codfica Fiurala el soggetia LT R i B L R

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la

data.

Data o nascita®

02/10/1395

OTTOBRE 1935

LUN MaR MER G810 UEM SpER DOM

1 14 3 19 20 4! 22

a0

Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e |l
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

F CinfriLins o nascia®

tiv

= TOL {RM)

Provincia di nascita [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
Pec [obbligatorio], 1I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , |l
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.
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Data decormenza Carca®

gaimm/adaa E

DICEMBRE 2023

LuN L MER =4 a] VEN SRE M

o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo non € obbligatorio. L’'Utente inserisce la
data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il

.

simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il
bottone “Annulla”.

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino.

+ Agghmgl companeris

A\ Bossana Ruseo Consighere 1]

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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Se |'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
della fusione;

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

Progetto o atto di fusione;
Relazione/i peritale/i;

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione”, quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Meduln dl pressatariene della demands di approvasione dells fusisns® - 0 fe aelesionati

' dooadThe dleare ala pratts

Atto cestitutive della sodstd che prosegue 'attiuitd sportha & segolto della Fuslone® « 07 selaconan

Seatiies dalla eaclab cha proccgue "aktivid parthia o eaguita dalls fusione® « iz sssmores

Elenchi nominativl del component! degll organl direttivl delle socleta fuse & della sodetd che prosegus l'atthelid sportive a seguitn

della Fushome® » 0 M= ss=imati

Riesulits di Fiee2ions dalla temUniEaziona Al Npon Ha colle ERTrats dolla Masiore™ - O e calezionat

Verball dete azsembles dei sed & di ogni alvo crgane delle socletd fuse deliberantl l'spprovazlone della fusione® = 0 fie ==edonot

Pregattn o atte di feelana® - £ Hic odlomanat
Relarione!| petltalal? - Oiie seleconaii
Altrl dotument « O hlz sswnorss

Cortificato di deposito della domanda di approvazicne deils fusions = 0 fike sel=ginnat

Curtificatn dl avsegnarisne della matricila FLGE prowdientia - 0 his ssiszinnan

Lattern b approvnzione o dl rigetto della domonda di fusione - 0 i asieconat

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4,251 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” puo selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Matricola socletd Nome societd Matricola Fifa Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato Stato
pre—= B CR.TOSCANA BOZZIA
N* Protocolio Data pratica Stagione N* pratica lega di competenza

NIA 02723 202372024 A

Note alla pratica

‘ Nessine Nt Per Queshy fyoteo J

Save conw Borte

Dati Ripristing Allegat)

Dati Ripristino

Data & sppicarone del provwediner it GeCie s20n0 defic S2atn O aftivith defls 300e4d’

" -
ndicare la data del provwedimento Geclasatons delio stato ¢i mattivil della soouta
Mumere ol T LU, Cecanturs delln @ate & inafhynd”
Coowe 00 LU 0ockwtons Oty Y8300 O Naniv”
Sleare adice dol comunicato ufficiale declaratorio delio stato ¢ inattivitd
Data 3 pubbibcarone del CUL declartons delln stato & nattwes®
-

ndicare fa data del (U declaratori dello stata ¢ inattivitd

(] Annultare ko svincolo del glocator eseguito al momento della cessarione delle artivita?

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’'Utente visualizza i TAB:

» Dati Ripristino;

> Allegati;

Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

o Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

(0]

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
Data di applicasione del provsadimenio declaratorio diello stato di inattivita della sociefa®
rdicare la data del provvedimento declaratono dello stato dinathivita della socieka
R DICEMBRE 2023 o
Lun AR MER ali] VEN 5ag@ DoM
4] ) : ; .
1 1 1 15 17
(5] 1 a 21 22
£0 1 L

Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mméaaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed

inserisce la data.
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Data i pubblicaziane dal C UL declaratorio delle stato di imattets"
ndicare la data del €., declaratorio dello stato di inattivits E
e DICEMBRE 2023 R
LuUN MnE MER G VEM Sa0 oom

o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, |'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Comunicaziane ufficlzle del CA. attestants k3 richlesta dalia sooietd dl riprenders I'attivicd sportha® - o
Lettera deila serieta di richiesta di rigrendere Yattivita sportiva® = 0l asa
Altrl docurmsent - 0 fe selesonat

Certificato di depasitn dalla domanda di ripristing & societa - 00« ssEnanar

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di ripristine di socisti =0 il salescas

& Scanien Sskeso fasciosln |

4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle

pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.
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Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numers di protocolla & matricola chib Mo Prafica -

VSENZED  Variazione organigramm Filiva per STt as Criini  Modificati pilh rec
Pratiche 5 element trouatl Note Azioni
o ]
’ 0 Note
Protocalio LA 1
o ) : e 0 Note
# Doz Mot Visualizzn -
= L
- 0 Note
Protucal 02 3-0096

Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” puo visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:

Documento: - Pagina 181 di 184
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4



Affiliazione ©

V" Pialice UAE-J00=-015371

Dettagli della praticae #

Avanzamento della pratica

(i Braprafs Feciaral

Note alla pratica

Matritola sodietd Houne sotletd Matricola Fifa Lega/ My lone! Mpartimentof Comitata Srato

SEO7EF FRCUAZ 11 10 23 CH LIGLRA APFACVATR
H*® Protacolla Diata pratics Staglone N® pratica legas df competsnza

UAF-2023-071572 ER Py b Tz 02372068 LA

O Esamnai CHEERIRA h

Comiltata Reglonale Ligurka ra covminban | 20 iz L e anhy

Ha esprassd (i parers faisule

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni
e Integrata
e Annullata
e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione

e Esaminato Lega

Datl Socletd Censiglio = Dirlpantl All=sar

Documento:
ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale_v5.4

Pagina 182 di 184



%*

2\
& TR %
@

\ _Evl /
v*

e Respinta
e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni come “Salva” o “Invia”.

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica € “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Invia” o
“Annulla pratica”, se lo stato della pratica & “Attesa Integrazioni” si abilitera il
bottone “Reinvia”.

Per ogni cambio stato compare la finestra “Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIASTATD BELLA FRATICA

Pl farmee pBedes nisrmazian peraroompagnars i camiten o

sialn della prabca

L~ | K

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche e
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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